17.5. ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego (PZN) kieruje praca tego zespotu i zapewnia
prawidtowy przebieg egzaminu maturalnego w danej sali egzaminacyjnej, w tym

w szczegblnosci przestrzeganie zasad okreslonych w Wytycznych.

2. PZN ma obowigzek zapozna¢ sie z zasadami organizowania i przeprowadzania
egzaminu maturalnego, w tym z zasadami okreslonymi w Wytycznych, oraz przestrzegac
tych zasad.

3. PZN w szczegdlnosci:

a. sprawdza wraz z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego stan techniczny
urzadzen niezbednych do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu maturalnego

z jezyka obcego nowozytnego oraz czesci drugiej egzaminu z informatyki SEKCJA 17. Zadania zespotu
egzaminacyjnego 121

b. odpowiada za przygotowanie sali egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu

z danego przedmiotu zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych

c. przygotowuje plan sali egzaminacyjnej i informuje kazdego cztonka zespotu
nadzorujgcego, ktéry obszar sali zostat mu wyznaczony do nadzorowania

d. odbiera od PZE informacje o zdajacych majgcych zaswiadczenia lekarskie

o koniecznosci przyjmowania lekéw lub zjedzenia positku w trakcie egzaminu

i przestrzega wykonania tych zalecen

e. odbiera od PZE informacje o zdajgcych uprawnionych do dostosowania warunkéw
i form egzaminu maturalnego, piszacych egzamin w danej sali, i warunkach, jakie
powinny zostaé im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaty
zapewnhione

f. wraz z pozostatymi PZN i co najmniej jednym przedstawicielem zdajgcych sprawdza
zgodnosc¢ liczby kopert przezroczystych zawierajgcych arkusze egzaminacyjne

z liczba kopert okreslong w liscie przewozowym przekazanym przez dystrybutora
materiatdw egzaminacyjnych i podpisuje protokét sprawdzenia nienaruszalnosci
materiatéw egzaminacyjnych

g. odbiera od PZE materiaty egzaminacyjne, przenosi je do sali egzaminacyjnej oraz
zapewnia ich ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem

h. przypomina zdajgcym oraz innym osobom uprawnionym do obecnosci na sali



egzaminacyjnej o zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatéw

i przyborow niewymienionych w komunikacie o przyborach oraz o zasadach
okreslonych w Wytycznych

i. w przypadku zdajgcych, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —

przyznano prawo do dostosowania warunkdw egzaminu polegajgce na zastosowaniu
szczeg6towych zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte,
zaznacza przyznane tym zdajgcym uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole
odpowiednio na zeszycie zadan egzaminacyjnych i/lub karcie odpowiedzi

j. dopilnowuje, ze do przystgpienia do egzaminu nie jest dopuszczona zadna osoba,
ktdra nie figuruje na wykazie zdajgcych przekazanym przez OKE (wszystkie

przypadki rozbieznosci wyjasnia z PZE)

k. uzupetnia wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej oraz protokét przebiegu
czesci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu w danej sali

|. przekazuje PZE materiaty egzaminacyjne oraz dokumentacje po zakonczeniu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali.

4. PZN nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu maturalnego.

W sytuacjach szczegdélnych, gdy musi opuscic¢ sale, swoje obowigzki powierza cztonkowi
zespotu nadzorujacego. Fakt ten odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej
egzaminu z danego przedmiotu w danej sali.

5. Jezeli czes¢ pisemna egzaminu maturalnego z danego przedmiotu jest przeprowadzana
np. w domu absolwenta, PZN ma obowigzek upewnic sie przed egzaminem, ze warunki,
wyposazenie i oprzyrzgdowanie sg dostosowane do potrzeb zdajacego, ktéry przystepuje
do egzaminu maturalnego, oraz sg zgodne z Wytycznymi.

6. PZN powiadamia przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego o:

a. stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajgcego

b. wniesieniu lub korzystaniu przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzgdzenia
telekomunikacyjnego lub niedozwolonych materiatéw i przyboréw pomocniczych

c. zaktécaniu przez zdajgcego prawidtowego przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego w sposdb utrudniajacy prace pozostatym zdajacym.

7. Szczegdtowe zadania PZN sg okreslone w poszczegdlnych sekcjach niniejszej
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AKTUALIZACIA 2.

17.6. ZADANIA CZtONKOW ZESPOtU NADZORUJACEGO

1. Cztonkowie ZN zapoznajg sie z zadaniami zespotu, Wytycznymi, procedurg przebiegu
czesci pisemnej egzaminu maturalnego oraz sposobem postepowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Cztonkowie ZN wspdtpracuja z PZN, a w szczegdlnosci:

a. przygotowujg odpowiednio sale do egzaminu, zgodnie z zasadami okreslonymi

w Wytycznych

b. zapoznajg sie z planem sali egzaminacyjnej

c. odpowiadajg za prawidtowy przebieg pracy zdajacych, w tym w szczegdlnosci:
odpowiadajg za sprawdzenie i prawidtowe wpisanie przez zdajgcych kodéw oraz
numerdw PESEL i umieszczenie naklejek przygotowanych przez OKE

w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego

odpowiadajg za to, by zdajacy pracowali samodzielnie i nie zaktécali pracy innym
zgtaszajg PZE przypadki nieprawidtowosci w przebiegu egzaminu maturalnego

z danego przedmiotu w danej sali, w tym przypadki niesamodzielnego
rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez zdajgcych.

3. Szczegdtowe zadania cztonkdw ZN sg okreslone w poszczegdlnych sekcjach niniejszej procedury.



